
BİRİMİN ADI: Personel İşleri 

İŞİN ADI:   Birim Dışı Ders Görevlendirme İş Akışı 

2547 sayılı Kanunun 40/a 
maddesi uyarınca ders 

görevlendirme işlemleri  

657 sayılı Kanunun  89. Maddesi ve 
2547 sayılı Kanunun 31. maddesi ile 

40/d maddesi uyarınca ders 
görevlendirme işlemleri  

Bölüm derslerle ilgili öğretim 
üyesi ihtiyacını  Müdürlüğe 

bildirir  

Bölüm derslerle ilgili öğretim üyesi 
ihtiyacını  Müdürlüğe bildirir 

Müdürlük  öğretim üyesi 
talebini ilgili birimlere yazar 

 Müdürlük öğretim elemanı talebini 
Üniversite Rektörlüğüne yazar 

Birimlerden görevlendirme 
cevap yazılarının gelmesi 

Rektörlükçe ilgili yazışmaların yapılır 

Gelen görevlendirme yazıları 
ilgili bölüme bildirilir, ek ders 

karşılığı görevlendirme 
yazışmaları tahakkuk birimine 

gönderilir 

Rektörlükten görevlendirme yazısını 
gelmesi 

Gelen görevlendirme yazıları ilgili 
bölüme bildirilir, ek ders karşılığı 

görevlendirme yazışmaları tahakkuk 
birimine gönderilir 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru                         Cem ARSLAN  
                 Yüksekokul Sekreteri 

  Dr.Öğr.Üyesi Nejla ÖZMEN
 Müdür 

DÜZCE ÜNİVERSİTESİ 
GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU

      İŞ AKIŞ ŞEMASI




